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一、申诉人基本情况及与原案的关系
申诉人……（写明申诉人的姓名、性别、出生日期、民族、文化程度、工作单位及职务、住址等，申诉人在原案中的诉讼地位或者与原案当事人之间的关系）
（申诉人委托律师代理申诉的，应当写明委托代理人的基本情况）
（申诉人是被害人的，或者是法定代理人、近亲属的，或者还有其他原案被告人的，应当写明原案被告人、被处理人或者其他原案被告人的基本情况）
二、案件来源、申诉处理过程及申诉理由
申诉人×××不服×××人民法院或者人民检察院……（写明文号）刑事判决、裁定或者决定，提出申诉。（写明申诉处理过程。对经过多次处理的，写明每一次办理的经过及结论）申诉人×××仍不服，向我院提出申诉。
申诉理由是……（申诉理由应进行梳理，概括叙述。理由较多的，分项列明。）
三、原案诉讼过程、认定事实及适用法律
写明原案简要诉讼过程，原判决、裁定或者处理决定认定的事实及适用法律。原案经过多次处理的，应当分别写明，如果认定事实一致的，可简要概括叙述。
四、审查认定的事实及证据
　　承办人经审查申诉人提供的……申诉材料，……（写明阅卷、调查、听取意见等办案简要过程）
……（写明审查后认定的事实，并列举相关证据）
……（回应申诉理由。根据审查认定的事实、在案证据和法律规定，对申诉人提出的申诉理由是否成立作出说明，进行释法说理）
五、审查处理意见
　　根据案件事实、证据和法律规定，提出承办人对原判决、裁定或者处理决定是否存在错误及申诉理由是否成立的审查意见，并根据案件具体情况提出处理意见。
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制作说明

一、本文书根据《人民检察院办理刑事申诉案件规定》第二十五条规定制作，供人民检察院办理刑事申诉案件审查结案时使用。
二、本文书由案件承办人制作，个人署名。
三、本文书为工作文书，附卷。
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