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××检××纠违〔20××〕××号

         （侦查机关） ：
本院在办理        案件中（或在工作中）发现，你    在侦查        案过程中存在下列违法行为：
1.发现的违法情况。包括违法人员的姓名、单位、职务、违法事实等，如果是单位违法，要写明违法单位的名称。违法事实，要写明违法时间、地点、经过、手段、目的和后果等。可表述为：经调查核实，发现……。
2.认定违法的理由和法律依据。包括违法行为触犯的法律、法规和规范性文件的具体条款，违法行为的性质等。可表述为：本院认为……。
根据《中华人民共和国刑事诉讼法》第    条之规定，现通知你    予以纠正，并在收到本通知书后十五日内将纠正情况告知本院。
20××年×月×日
（院印）
制作说明

一、本文书依据《中华人民共和国刑事诉讼法》第八条、第五十七条、第一百条、第一百一十七条、第一百七十一条、第二百七十六条，《人民检察院刑事诉讼规则》第二百八十七条、第五百五十二条、第五百五十三条、第五百六十四条、第六百一十八条、第六百二十四条等规定制作。为人民检察院依法纠正侦查机关、审判机关、执行机关的违法活动时使用。
二、本文书的文号“ 检 纠违〔20××〕号”由提出纠正违法意见的具体业务部门分别按顺序编号。
三、本文书采用叙述式，按以下层次叙写：
1.写明发往单位，即发生违法情况的单位，行文上顶格书写。
[bookmark: _GoBack]2.写明发现的违法情况。书写为：经调查核实，发现……。“发现”后书写顺序为：（1）发生违法情况的具体单位和人员。违法人员要写明姓名、所在单位、职务等。（2）违法事实。写明违法的时间、地点、经过、手段、目的和后果等。
3.检察机关认定违法的理由及其法律依据。书写为：本院认为……。“本院认为”后写明违法行为触犯的法律、法规的具体条款、违法行为的性质等。
4.纠正意见。写明：根据……（法律依据）的规定，特通知你单位予以纠正。请将纠正情况告知本院。
四、本文书一案一文书，同一案件发现多项违法问题的，制发一份文书即可，各违法项按照严重程度从重到轻排序。
五、人民检察院可以直接向本院所办理案件的同级单位发送纠正违法通知书；办案单位为上级机关的，应当层报被纠违单位的同级人民检察院决定并发送纠正违法通知书，或者由办理案件的人民检察院制作纠正违法通知书后，层报被纠违单位的同级人民检察院审核并转送被纠违单位。
需要向下级有关单位发送纠正违法通知书的，可以指令对应的下级人民检察院发送纠正违法通知书。
需要向异地有关单位发送纠正违法通知书，应当征求被纠违单位所在地同级人民检察院意见。被纠违单位所在地同级人民检察院提出不同意见，办理案件的人民检察院坚持认为应当发送纠正违法通知书的，层报共同的上级人民检察院决定。
六、本文书一式二份，一份送达发生违法行为的单位，一份附卷。
